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APRESENTACAO

O presente MANUAL DO EXPOSITOR é parte integrante do contrato firmado entre a empre-
sa PROMOTORA e a empresa PARTICIPANTE do TECHMODA 2007 - MOSTRA TEXTIL e devera
orientar todos os procedimentos em relacao ao evento, através das informacdes adminis-
trativas, técnicas e prazos a cumprir, com o objetivo de facilitar os trabalhos de montagem
e desmontagem das instalacdes das empresas participantes e nao prejudicar o cronograma
de atividades do evento.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

a) EVENTO: TECHMODA 2007 - MOSTRA TEXTIL

o DATA:
12, 13 e 14 de setembro de 2007 das 12:00 as 20:00 h.

 LOCALIZACAO:
CENTRO DE CONVENCOES RIO CIDADE NOVA
Avenida Paulo de Frontin, 01 - Cidade Nova
Rio de Janeiro - RJ - CEP 20260-010

« PROMOCAO/REALIZACAO/ORGANIZACAO
OLHO NU PROMOCOES E EVENTOS LTDA.
Avenida Paulo de Frontin, 338/Cobertura - Rio Comprido
Rio de Janeiro - RJ - CEP 20261-242 -
Telefax: (21) 2502-2034 - techmoda@techmoda.com.br - http://www.techmoda.com.br

b) MONTAGEM E DESMONTAGEM / DECORACAO

« MONTAGEM / DECORACAO
11/09/2007: de 08:00 as 20:00 h
12/09/2007: de 08:00 as 11:00h

o DESMONTAGEM
15/09/2007: de 08:00 as 20:00 h

C) FORMULARIOS: DATA LIMITE PARA ENTREGA
Impreterivelmente até 31/08/2007

DISPOSICOES GERAIS

« Ao concordar em participar da TECHMODA 2007 - MOSTRA TEXTIL, os expositores aceitam
e dao consentimento ao disposto no presente Manual que, doravante, ira estabelecer seus
direitos e obrigacdes em relacao ao evento;

« A participacao do expositor estara condicionada pela quitacdo das suas obrigacdes con-
tratuais. No caso de atraso de pagamentos, a organizacao do evento podera retomar ou
alterar a localizacao do estande contratado, sem prejuizo da area total locada, ficando o
expositor sujeito, ainda, a multa contratual;

« A OLHO NU, empresa responsavel pela organizacdo da TECHMODA 2007 - MOSTRA TEXTIL,
podera redistribuir as areas ou setores do evento, respeitando, sempre, as dimensoes e
caracteristicas de cada estande, estabelecidas no Contrato de Participacao;
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« O expositor ndo podera ceder nem sublocar, total ou parcialmente, os espacos locados
através do Contrato de Participacao. Nao sera permitida a troca de estandes entre expo-
sitores sem a prévia e expressa aprovacao da OLHO NU;

» Os expositores concordam que, pelo simples fato de tomarem parte do evento, nao lhes
assegura a concretizacao de negécios durante o mesmo, ficando a OLHO NU isenta de
qualquer responsabilidade nesta area.

04. MONTAGEM BASICA PADRAO

Considera-se montagem basica padrao para todos os expositores, a adequacao fisica do es-
paco contratado, com os seguintes elementos, por estande:

« Carpet de nylon na cor cinza colocado sobre o piso
« Paredes divisorias em painéis laminados na cor branca, estruturados com perfis de aluminio;
e Araras: 2,0 m de araras para cada estande basico com area até 20 m

« Arandelas com lampadas do tipo spot light 100W na proporcao de 02 spots para 05 m? de
area ou fracao e 01 tomada 500W para cada 20 m? de area ou fracao.

« Testeira de identificacao padronizada com nome fantasia da empresa expositora;

Observacées:

« Todo o material utilizado na montagem basica sera cedido ao expositor como locacéo,
devendo o mesmo ser devolvido, ao término do evento, nas mesmas condicdes rece-
bidas. A colocacao ou retirada de painéis ou quaisquer outros elementos utilizados na
montagem do estande devera ser executada unicamente por pessoal especializado da
empresa montadora oficial contratada pela OLHO NU. Eventuais danos causados aos
materiais serdo passiveis de ressarcimento por parte do expositor.

« Os materiais basicos nao utilizados, no total ou em parte, pelo expositor, nao poderao
ser transformados em crédito ou outra forma de ressarcimento financeiro ou transfe-
rido para terceiros.

Itens Opcionais:
Para precos e contratacao dos itens opcionais favor consultar a organizacao do evento.

Fechamento frontal do estande com porta;

Paredes e divisorias em acrilico transparente;

Pontos de energia e iluminacao excedentes;
Iluminacao com lampadas fluorescentes ou halogenas;
Araras adicionais ou especiais;

Frigobar, balcoes ou outros itens de mobiliario;
Logomarca aplicada a testeira;

Deposito.
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Instalacdes Elétricas e Hidraulicas:

Nao sera permitida a instalacao de sanitarios nos estandes e extensdes para pontos de agua
e esgoto. As tensdes disponiveis para os estandes serao de 220 V monofasico e 380 V trifa-
sico. E vedado ao expositor qualquer tipo de ligacao que represente consumo superior ao
indicado e pago. Recomenda-se que a analise e a avaliacao da demanda de energia seja
executada por um técnico especializado, para evitar erros dos calculos de unidades reque-
ridas. O expositor que necessitar de energia adicional para a ligacao de algum equipamen-
to, devera solicitar e determinar o local de instalacao do ponto no formulario de servicos.
O pagamento da taxa de instalacdes elétricas devera ser efetuado por todos os expositores
até o ultimo dia de montagem dos estandes, no proprio local do evento.

05. INFRAESTRUTURA

a) INFORMACOES, ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E OPERACIONAL.

* Informac¢des / Administracao / Operacoes
Esses servicos estarao funcionando no local durante todo o periodo de montagem, re-
alizacao e desmontagem do evento.

« Servicos Gerais (a serem contratados diretamente com os concessionarios)
Os expositores que necessitarem de servicos de bufé, montagem e decoracdo de es-
tandes, programacao visual, contratacao de recepcionistas, aluguel de audio-visual ou
turismo deverao entrar em contato com as seguintes empresas credenciadas oficiais

do evento:

= VITORIA EVENTOS - projetos e montagens de estandes:
21. 2401-8532 vitoria eventos@uol.com.br

= IMBROISI EVENTOS - servicos de bufé e restaurante:
21. 9769-3249 carlos.imbroisi@terra.com.br

® OLHO NU DESIGN - programacao visual
21 . 2502-2034 olhonu@olhonudesign.com.br

m REGENCY EVENTOS - recepcionistas
21 . 2553-6628 libero@infolink.com.br

® VENTURY - locacao de equipamentos audio-visual
21. 3579-5335 alexandre@ventury.com.br

« Servicos de Apoio (sem custos para o expositor, ja incluidos no escopo do evento)
- Limpeza interna dos estandes;
- Seguranca interna.

b) COMUNICACOES EXTERNAS
Os servicos de dados e voz do Centro de Convencoes Rio Cidade Nova sao explorados ex-
clusivamente por uma empresa certificada que oferece os aparelhos telefonicos para uso
dos expositores/promotores, sendo proibido o uso de quaisquer outros equipamentos. A
solicitacao de pontos de dados e voz deve ser feita através de formulario proprio forne-
cido pelo Centro de Convencoes (em anexo). Recomenda-se atencao aos prazos estabe-
lecidos para as solicitacdes de pontos de dados e voz.

Av. Paulo de Frontin,338/cobertura - Rio Comprido - Rio de Janeiro - R] - CEP 20261-242
Telefax: (21) 2502-2034 - e-mail: promocoes@olhonudesign.com.br



mMobDA

c) ALIMENTACAO
Durante todo o evento, estara funcionando o restaurante do CENTRO DE CONVENCOES
RIO CIDADE NOVA. A OLHO NU nao possui qualquer responsabilidade sobre os servicos
oferecidos pelos concessionarios desses estabelecimentos.

06. FUNCIONAMENTO DO EVENTO

a) ACESSO: PESSOAL E VEiCULOS
e Acesso de Pessoal

Somente as empresas e pessoas credenciadas, com todas as obrigacdes contratuais em dia
e com a apresentacao do documento de identidade, terao acesso as areas do evento.

» Acesso de Veiculos - Carga e descarga
A carga e descarga de material e mercadorias sera realizada na Rua de Servico, cujo
acesso se dara através da Av. Paulo de Frontin. Aentrada de caminhdes e automaveis nas
areas de carga e descarga se dara conforme a ordem de chegada. E obrigatéria a per-
manéncia do motorista no interior do veiculo. O acesso de veiculos ao interior da area
cedida somente sera permitido mediante autorizacao expressa da geréncia operacional
do Centro de Convencoes, a quem cabera também supervisao da entrada dos veiculos.

Nao serao admitidas mercadorias ou produtos nas dependéncias do Centro de Conven-
cOes que sejam perigosas ou incomodas aos seus usuarios e/ou freqlientadores, espe-
cialmente inflamaveis, explosivos, nocivos a saude, produtos de emanacoes desagra-
daveis ou corrosivos, além de outros que, a exclusivo juizo do RioCidadeNova, devam
ser impedidas.

« Acesso de veiculos - Estacionamento
Durante o periodo de montagem e desmontagem do Evento, os veiculos que estiverem
ou nao a servico dos expositores pagarao sua estada de acordo com a politica de pre-
cos estabelecida pela administradora do estacionamento. Os fornecedores terao o di-
reito de comprar sua credencial especial, conforme politica de precos adotada pelo
estacionamento, e que lhes dara o direito de acesso ao estacionamento quantas vezes
for necessario durante a montagem e desmontagem.

Durante a realizacao do Evento, a administradora do estacionamento estabelecera o
custo por veiculo, que devera ser pago por todos os veiculos que utilizarem o local,
conforme politica de precos adotada pelo estacionamento.

b) CONVITES

Cada empresa expositora tera direito a convites para a visitacao do evento, conforme
sua necessidade, condicionada a disponibilidade dos mesmos. Convites adicionais pode-
rao ser solicitados diretamente com a administracao do evento.
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Serdo emitidas credencias para acesso ao saldao durante todo o periodo do evento, com
a seguinte classificacao:
« Organizacao
De uso exclusivo para o pessoal da organizacao do evento.
» Expositor
De uso exclusivo para diretores e funcionarios da empresa expositora.
» Apoio (manutencao, limpeza, seguranca, montagem e desmontagem)
De uso exclusivo dos prestadores de servicos.
« Visitantes
De uso exclusivo dos visitantes e convidados.
o Forum
De uso exclusivo dos participantes e palestrantes do forum.

c) CREDENCIAIS

Observacgées:

« Cada expositor devera indicar, no maximo, dois profissionais que ficarao responsaveis,
junto a organizacao, por todas as operacoes de retirada ou solicitacao de novas cre-
denciais. O uso da credencial sera obrigatério por todos durante a realizacao do even-
to, sendo a mesma pessoal e intransferivel. Em caso de extravio de credencial, uma
outra devera ser solicitada a organizadora, que reservara o direito de exigir documento
de identificacdo do portador ou apreendé-las quando utilizadas indevidamente.

« Os formularios de solicitacao de credenciais deverao ser preenchidos de forma legivel,
sendo colocados apenas dois nomes para cada portador, além da funcao correspondente.

d) CONTRATACAO DE PESSOAL

O trabalho de menores de idade é regulamentado por lei e, neste sentido, sua utilizacao
por parte do expositor devera ser acompanhado de autorizacao prévia do Juizado da In-
fancia e Juventude do Estado do Rio de Janeiro - Pca. 11 de Junho, 403/1° andar, Rio de
Janeiro, RJ, Tel.: 021.2293-8797.

Para a contratacao de pessoal para o evento, os expositores deverao se orientar pelo MANUAL
DE ORIENTACAO DA REGULAR CONTRATACAO DE TRABALHADORES, do MINISTERIO DO TRABA-
LHO E EMPREGO.

e) ENTREGA DA AREA
A OLHO NU sé entregara a area reservada ao responsavel do expositor ou ao seu repre-
sentante devidamente autorizado. Caso o expositor esteja em débito com a organizacao
do evento, a entrega so sera efetuada mediante comprovacao de quitacao do débito, sob
pena de nao participacao no evento.
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f) OPERACAO DO ESTANDE / REPOSICAO

Durante todo o evento, devera estar sempre presente no estande um funcionario ou re-
presentante da empresa expositora, capacitado a prestar quaisquer esclarecimentos e
informacdes sobre os produtos expostos. O horario de chegada devera ser de 30 minutos
antes do horario de abertura da mostra aos visitantes. A iluminacdo devera permanecer
acesa durante o horario de funcionamento do evento, estando a cargo da organizacao o
desligamento da chave geral de energia do estande, apds o encerramento de cada peri-
odo diario.

Observacoes:

« Aempresa expositora que necessitar fazer reposicao de mercadorias no estande duran-
te a realizacao do evento devera credenciar pessoas para tal finalidade, além de obe-
decer aos horarios de recesso e de funcionamento do mesmo.

g) UTILIZACAO DE EQUIPAMENTOS DE SOM
Sera expressamente proibida a utilizacao de qualquer equipamento ou manifestacao sono-
ra nas areas externas durante a realizacdao do evento. Entende-se como equipamento ou
manifestacao sonora amplificada a qualquer apresentacao de bandas, conjuntos musicais,
equipamentos de sonorizacao ambiente ou apresentacdes artisticas de qualquer natureza.
O som sera restrito ao ambiente do estande, limitado ao maximo de 50 decibéis, nao po-
dendo, em hipdtese alguma, prejudicar o funcionamento dos estandes vizinhos.

h) DIREITOS AUTORAIS
No caso de execucao de programas musicais dentro do recinto do estande, sera necessa-
rio o recolhimento de taxas de direito autoral ao ECAD - Escritério Central de Arrecada-
cao e Distribuicao. O respectivo comprovante de quitacao devera ser fixado no estande.
Maiores informacoes poderao ser obtidas no ECAD pelo telefone 021.2210-3218.

i) DEMONSTRACAO
Serdo permitidas todas as técnicas de demonstracdo validas, desde que desenvolvidas
estritamente na area do estande, sendo observadas as seguintes limitacoes:

« Expositores que mantiverem servicos bufé ou de degustacao de alimentos, deverao
manter no estande recipientes adequados e suficientes a coleta de todo o lixo prove-
niente dessas operacoes;

 Qualquer tipo de degustacao e distribuicao de brindes, amostras, folhetos, serao limi-
tadas ao interior do estande;
« Serdo proibidas, fora dos limites do estande, quaisquer promocodes e/ou atividades co-

mo: distribuicao de pecas promocionais, colocacao de letreiros e cartazes, utilizacao
de bonecos, robos, artistas e afins, desfiles e degustacao de produtos;

» Nao serao permitidos fogdes e fogareiros no interior do estande, sendo terminante-
mente proibida a utilizacao de qualquer outro equipamento a gas;

« Nao serao permitidos combustiveis, gases toxicos, produtos explosivos ou inflamaveis
nos estandes;

« Sera proibido a colagem de adesivos ou qualquer elemento promocional nas creden-
ciais de identificacao.
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j) ENTRADA E SAIDA DE EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E MERCADORIAS

O expositor devera comunicar, em tempo habil, a quantidade e as especificacoes de todo
o material, mercadorias e equipamentos, para facilitar e agilizar as operacées de carga,
descarga, entrada e saida.

k) LIMPEZA
A organizacao do evento fornecera, diariamente e sempre que for necessario, o servico
de limpeza nos estandes.

1) VIGILANCIA
A organizacao do evento mantera um servico de vigilancia em toda a area do evento, ob-
servando-se os limites de responsabilidade contidos neste manual.

m) RESPONSABILIDADE

A organizacao do evento do evento nao sera responsabilizada por eventuais danos ou prejui-
Zos causados a empresa expositora, pessoas, produtos ou equipamentos durante o periodo do
evento, incluindo-se acoes de furto, sabotagens, convulsao civil, deficiéncia ou interrupcao
de energia elétrica, incéndios, raios, explosoes, penetracao de agua ou sinistros de qualquer
espécie. Sera de responsabilidade do expositor ou de seus prepostos, quaisquer acidentes
causados a partir da sua presenca, dos seus funcionarios, ou de qualquer outra pessoa a quem
ele tenha facilitado ou permitido o ingresso ao evento, inclusive durante os periodos de mon-
tagem e desmontagem, assim como as acoes decorrentes de demandas trabalhistas.

n) SEGUROS
Sera recomendavel, por parte do expositor, a contratacao de um seguro para a cobertu-
ra de seu estande, produtos, instalacées, equipamentos, bens, pessoas e contra aciden-
tes de qualquer natureza, furtos, roubos, casos fortuitos ou acontecimentos inesperados
que prejudiquem a participacao da empresa durante o evento. A organizacao do evento
nao tera nenhuma responsabilidade civil ou criminal sobre esses casos.

07. TRIBUTOS E PROCEDIMENTOS FISCAIS

a) RESPONSABILIDADE
Serao de inteira responsabilidade do expositor e de seus sub-contratados, todas as obri-
gacoes tributarias, trabalhistas, previdenciarias e securitarias decorrentes da sua parti-
cipacao no evento e a sua regularizacao junto aos érgaos publicos federais e estaduais,
no que tange a contratacao de mao de obra, comercializacdo e exposicao de mercado-
rias. A organizacao do evento podera exigir toda a documentacao necessaria e as devidas
autorizacées competentes, sob pena de interdicao do espaco locado.

b) REMESSA E DEVOLUCAO DE MERCADORIAS
As mercadorias enviadas para serem expostas, vendidas ou consumidas, deverao ser
acompanhadas de respectiva Nota Fiscal, atendidos os procedimentos referentes a re-
messa e devolucao de Mercadorias deste Manual.
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08. DESMONTAGEM

A retirada do material exposto e os mdveis e utensilios utilizados em cada estande, so sera
permitida apds o encerramento oficial do evento. Recomendamos que, a partir do encerra-
mento, sejam retirados todos os mostruarios e/ou objetos de valor (computadores, aparelhos
de som, TV e videocassetes, etc.) e de pequeno porte para prevenir possiveis furtos, extra-
vios ou avarias nos mesmos. Todos os materiais e equipamentos retirados passarao, obrigato-
riamente, pela fiscalizacao da seguranca do evento.

No periodo de desmontagem, o expositor devera exercer a fiscalizacao necessaria dos seus
pertences em apoio a seguranca do evento.

Findo o prazo de desmontagem, os produtos eventualmente remanescentes serao retira-
dos do recinto pela organizacao do evento, que cobrara do expositor os custos operacionais
desses procedimentos, ndo se responsabilizando por possiveis danos, perdas, furtos ou ex-
travios.

O contrato firmado com a administracao do local do evento prevé o reembolso de danos
causados as instalacoes do pavilhao. O expositor sera responsavel pela conservacao do es-
paco locado. Os valores cobrados pela recuperacao de pisos danificados e remocao de man-
chas de tinta, massas e oleos, serao debitados ao expositor responsavel pelos danos, atra-
vés de cobranca bancaria, a ser emitida pela organizacao do evento em prazo inferior a 60
dias ap6s o encerramento do evento.

09. REMESSA E DEVOLUGAO DE MERCADORIAS

As mercadorias enviadas para serem expostas deverao ser acompanhadas de respectiva No-
ta Fiscal, atendidos os seguintes procedimentos:

a) Procedimentos relativos ao IPI

Os produtos enviados por estabelecimentos industriais para simples exposicao, sairao
com suspensao para o Imposto sobre Produtos Industrializados.

« Procedimento para remessa
Emitir Nota Fiscal de Remessa em nome do préprio estabelecimento para acompanha-
mento dos produtos, considerando a seguinte declaracdo: “SAIDA COM SUSPENSAQO DE
IMPOSTO SOBRE PRODUTOS INDUSTRIALIZADOS POR DESTINAR-SE A EXPOSICAO NO TE-
CHMODA 2006, DE ACORDO COM O ARTIGO 36, INCISO X, DO RIPI™.

 Procedimento para retorno
Emitir Nota Fiscal de Entrada para acompanhar o retorno dos produtos ao estabelecimento
de origem e registro no livro proprio, com remissao a Nota Fiscal de Remessa Ordinaria.

b) Procedimentos relativos ao ICMS

Os produtos enviados ao evento para simples exposicao, desde que retornem ao estabeleci-
mento de origem dentro do prazo de 60 (sessenta dias) da remessa, estarao isentos de ICMS.

« Procedimento para remessa
Emitir Nota Fiscal de Remessa em nome do préprio estabelecimento para acompanha-
mento dos produtos, considerando a seguinte declaracao: “ISENTO DE ICMS POR SE
DESTINA A SIMPLES EXPOSICAO NO EVENTO TECHMODA 2007, DE ACORDO COM O ARTIGO
10, INCISO XXXVI, DO LIVRO I, DO RICM-RJ”.
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» Procedimento para retorno

Emitir Nota Fiscal de Entrada para acompanhar o retorno dos produtos ao estabeleci-
mento de origem, devera conter o niUmero, data e valor da Nota Fiscal de Remessa Or-
dinaria (Artigo 10, Inciso XXXVI, Livro Il, do RICM-RJ), apresentando o esclarecimento
da operacao a ser isenta de ICMS.
c) Enderecamento e consideracdes sobre o preenchimento de Notas Fiscais de Remessa:
« Destinatario: Nome da Empresa expositora

» Endereco (Local de exposicao)
CENTRO DE CONVENCOES RIO CIDADE NOVA
Avenida Paulo de Frontin, 01 - Cidade Nova - Rio de Janeiro - RJ - CEP 20260-010

» Natureza da Operacao: Remessa para simples exposicao

10. DOCUMENTACAO

Com o objetivo de facilitar a comprovacao da regularidade das empresas por parte dos Au-
ditores Fiscais do Trabalho, uma vez que muitas empresas nao estao sediadas no Rio de Ja-
neiro, os seguintes documentos deverao estar disponiveis no local do evento:

a) Cartao de ldentificacao do Empregado, contendo nome completo, funcao, data de admis-
sdao e numero de registro do PIS/PASEP;

b)Ficha, papeleta ou registro de ponto em poder do empregado, por se tratar de servico
externo ao estabelecimento da empresa;

c) Cartdo de Inscricao no CNPJ;
d)Registro da firma, contrato social e alteracoes;

e)Contratos de sub-empreitada e/ou prestacao de servicos e demais documentos referen-
tes as mesmas empresas, no caso de terceirizacao dos servicos;

f) Livro ou fichas de registro de empregados;
g) Recibos e folhas de pagamentos, referentes ao Ultimo més de pagamento efetuado;
h) Guias de Recolhimento do FGTS e Relacao de Empregados, com a Ultima competéncia recolhida.

OBS: Para facilitar o preenchimento dos formularios, os mesmos estdao em arquivo de Word.
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